
Gemeinde Sontheim  
an der Brenz 
Landkreis Heidenheim 

  
Bei der Gemeinde Sontheim an der Brenz ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt die 
Stelle einer/eines 
  

Verwaltungsfachangestellten  
für den Bereich Jugend und Soziales 

  
zu besetzen. 
  
Das Aufgabengebiet umfasst im Wesentlichen sämtliche Tätigkeiten im Fachbereich 
Jugend und Soziales. Hierunter fällt unter anderem die Abwicklung der zentralen 
Kindergartenanmeldung, die Betreuung der Sprach- und Hausaufgabenhilfe, der 
Verlässlichen Grundschule sowie die Weiterentwicklung des bestehenden 
Angebotes. Es erfolgt eine enge Zusammenarbeit mit der Schulverwaltung sowie den 
kirchlichen Trägern der Kindergärten.  Die Organisation und Betreuung der kulturellen 
Veranstaltungen der Gemeinde wird ebenfalls vom Aufgabengebiet umfasst. 
 
Die Bewerberinnen und Bewerber sollten über eine abgeschlossene Ausbildung als 
Verwaltungsfachangestellte/r oder über eine vergleichbare Qualifikation verfügen. 
Die Stelle erfordert selbständiges Arbeiten, Flexibilität sowie ein gutes Ausdrucks-
vermögen. Kommunikations- und Konfliktfähigkeit, Freundlichkeit sowie Einsatzbereit-
schaft werden vorausgesetzt. 
 
Die Vergütung erfolgt gemäß dem Tarifvertrag für den öffentlichen Dienst (TVöD). 
  
Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben, senden Sie bitte Ihre aussagekräftige 
Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 14. April 2012 an die Gemeinde-
verwaltung Sontheim an der Brenz, Personalamt, Brenzer Straße 25, 89567 Sontheim 
an der Brenz. Für weitere Auskünfte steht Ihnen Hauptamtsleiter Hofman (Telefon 
07325/1723) gerne zur Verfügung.  
 
 
  
 


